
Dokumentation

Qualitätsmanagement Verlag 

Seiler
 

Inhaltsübersicht  

 

© Copyright Qualitätsmanagement Verlag Seiler, www.qmhandbuch.de, post@qmhandbuch.de, Revision 0, Seite 1 von 2, gültig ab xx.xx.xxxx 

 
 

 
Index: 

Vorwort 
 

 
Allgemeine Informationen 

Benutzerhinweise 
Abkürzungsverzeichnis 
Prozessfeld 
 
 
Kapitel 1 und 2  Anwendungsbereich und normative Verweise 
dazu: 
200  Formblatt “Liste der Normen Gesetze Anforderungen“ 
 
Kapitel 3 Begriffe 
 
Kapitel 4 Qualitätsmanagementsystem 
dazu: 

423   Formblatt "Liste der Dokumente" 
Formblätter: 

424   Formblatt "Datensicherung" 

423  Arbeitsanweisung “Erstellung von Dokumenten“ 
Arbeitsanweisungen: 

423   Prozessanweisung "Lenkung von Dokumenten" 
Prozessanweisungen: 

 
Kapitel 5 Verantwortung der Leitung 
dazu: 

510 / 530 Formblatt “Verpflichtung der Leitung / Qualitätspolitik 
Formblätter: 

541   Formblatt "Qualitätsziele" 
551  Formblatt “Organisationsdiagramm“ 
551  Formblatt “Geschäftsordnung Elternrat“ 
551  Formblatt “Geschäftsordnung Rat der KiTa“ 
551  Formblatt “Geschäftsordnung Vorstand“ 
553  Formblatt “Benennungsschreiben Beauftragte der obersten Leitung“ 
553  Formblatt "Protokoll Besprechung" 
560   Formblatt "Managementbewertung" 

-- 
Arbeitsanweisungen: 

553   Prozessanweisung "Interne Kommunikation" 
Prozessanweisungen: 

 
Kapitel 6 Management von Ressourcen  
dazu: 

620  Formblatt "Checkliste Einarbeitung Mitarbeiter“ 
Formblätter: 

620  Formblatt “Fachliteraturliste“ 
620   Formblatt "Schweigepflicht" 
620  Formblatt “Stellenbeschreibung Erzieherin“ 
620  Formblatt “Stellenbeschreibung Koch“ 
620  Formblatt “Stellenbeschreibung Leitung Tagesstätte“ 
620  Formblatt “Stellenbeschreibung Reinigungskraft“ 
620  Formblatt “Urlaubsantrag“ 
630  Formblatt “Belehrung §35 Infektionsschutzgesetz“ 
630  Formblatt “Belehrung §43 Infektionsschutzgesetz“ 
630  Formblatt “Belehrung Infektionsschutzgesetz Allgemein“ 
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630  Formblatt “Unterweisung Arbeitsschutzgesetz“ 
630  Formblatt “Unterweisung Gefahrstoffe 

620  Arbeitsanweisung “Fachliteratur“ 
Arbeitsanweisungen: 

630  Arbeitsanweisung “BGV A3“ 
630  Arbeitsanweisung “Umgang mit Gefahrstoffen“ 
630  Arbeitsanweisung “Unfallverhütung“ 

620   Prozessanweisung "Schulungen intern" 
Prozessanweisungen: 

 
Kapitel 7 Produkt- und Dienstleistungsrealisierung  
dazu: 

710   Formblatt "Konzept" 
Formblätter: 

723  Formblatt “Änderungsmeldung Kreisjugendamt“ 
723  Formblatt “Anmeldung“ 
723  Formblatt “Aufnahmeantrag als Fördermitglied“ 
723  Formblatt “Aufnahmemeldung Kreisjugendamt“ 
723  Formblatt “Kindergartenordnung über die Tagesstätte“ 
723  Formblatt “Vertrag zur Aufnahme in den Verein“ 
723  Formblatt “Zusage Aufnahme“  
741   Formblatt "Liste der Lieferanten" 
751   Formblatt "Checkliste Hygieneplan Reinigung" 
751   Formblatt "Hygieneplan Küche" 
751  Formblatt “Temperaturkontrolle Essensausgabe“ 
751  Formblatt “Temperaturkontrolle Kuehlanlagen“ 
751   Formblatt "Unfallmeldung für Kinder" 
753   Formblatt "Unterschriftenliste" 
754   Formblatt "Medikamentengabe" 
755   Formblatt "Selbstreflexion" 

751  Arbeitsanweisung “Hygieneplan Reinigung“ 
Arbeitsanweisungen: 

741   Prozessanweisung "Beschaffung" 
Prozessanweisungen: 

 
Kapitel 8 Messung, Analyse und Verbesserung 
dazu: 

821   Formblatt "Kundenzufriedenheit" 
Formblätter: 

822   Formblatt "Auditabweichung" 
822   Formblatt "Auditcheckliste" 
822   Formblatt "Auditplan" 
852  Formblatt "Maßnahmenplan" 

-- 
Arbeitsanweisungen: 

821   Prozessanweisung "Kundenzufriedenheit" 
Prozessanweisungen: 

822   Prozessanweisung "Internes Audit" 
830   Prozessanweisung "Lenkung fehlerhafter Produkte" 
852 853 Prozessanweisung "Korrektur- und Vorbeugemaßnahmen" 
 
 
 
Alle Prozesse, Arbeitsanweisungen, Formblätter und Nachweise und weitere Vorlagen sowie 
Dokumente und Prüfanweisungen zum Arbeitsschutz finden Sie auf der beiliegenden CD in den 
entsprechenden Verzeichnissen (vgl. Verzeichnisstruktur). 
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